ANLEITUNG ZUR NUTZUNG VON SCHULPORT

Allgemeines:

» Nach erfolgter Registrierung konnen Sie sich mit lhrer Mailadresse bei schulport unter
https://app.schulport.de/#/signin anmelden. (Sollten Sie sich noch nicht registriert
haben, konnen Sie dies unter dem folgenden Link nachholen: Registrierung Schulport)

» Links oben sehen Sie in schulport das Mendi.

73 Dashboard
Dort konnen Sie unter ,Meine Klassen” alle Klassen
sehen, denen Sie als Elternteil zugeordnet sind. Meine Klassen
Unter , Elternbrief” sehen Sie die Elternbriefe, die an Sie & Elternbrief

ersonlich oder an mehrere Eltern gesendet wurden.
P & & Lehrerbrief

Mit einem Klick auf ,,Lehrerbrief” sehen Sie lhre
verfassten Lehrerbriefe und konnen dort auch neue Nachrichten an Lehrkrafte verfassen.

Elternbriefe:

73 Dashboard
» Um lhre erhaltenen Elternbriefe einzusehen, klicken Sie
im Men( auf , Elternbrief”. Meine Klassen

. . . . & Elternbrief
Nun werden lhnen lhre Elternbriefe angezeigt. Klicken Sie ©
auf einen der Elternbriefe, um ihn zu lesen. £ Lehrerbrief

Elternbriefe

Y Filter

Test-Brief

nsche Ihnen noch ein gesundes und frohes neues Ja... 1€ om Lesebestétigung erwartet

Infos zum Wandertag

Liebe Eltern, bald ist es soweit. Hier erhalten Sie die letzten Infor.. o om

» Ein Elternbrief kann ggf. eine Aufforderung zum Senden einer Lesebestatigung erhalten.
In diesem Fall 6ffnet sich das
folgende Fenster automatisch beim
Klicken auf den Elternbrief.

X

Dieser Elternbrief erfordert explizit eine Lesebestatigung!

K



https://app.schulport.de/#/signin
https://app.schulport.de/#/schoolregistration/BxIOJ1K0QXAoG389fxpvGJNulCnXQMJIxDcfROpw

» Ein Elternbrief kann folgende Elemente enthalten:

1. den Brieftext
2. ggf. Dateien im Anhang
3. ggf. eine Ja/Nein-Umfrage, die Sie mit einem Klick auf Ja oder Nein beantworten

Test-Brief < ZUROCK ZUR UBERSICHT
Sarah Knittel 2 Lehrer bittet um eure Antwort
Bisher noch keine Antworten auf die folgende Frage
2 erhalten
Test-Brief Sind Sie mit der Nutzung von Schulport zufrieden?
Liebe Eltern,
ich wiinsche Ihnen noch ein gesundes und frohes neues Jahr v X

Ja Nein
Im Anhang beigefiigt erhalten Sie nun eine Anleitung zur Nutzung von Schulport

Mit freund|
Sarah Knuttel

en GraBen

Antwort per Lehrerbrief moglich

4 JETZT ANTWORTEN

Diverse (1)
[ Anleitung_. docx

£ Chat (0)

< ABSCHICKEN

» Sie haben folgende Mdoglichkeiten, um auf Elternbriefe zu antworten:

4. Antwort als Lehrerbrief (personliche Antwort, die nur die Lehrkraft erhalt).
Klicken Sie hierzu auf ,Jetzt antworten”, um der Lehrkraft eine persénliche Antwort
zu schreiben.

5. Antwort im Chat, falls dies von der Lehrkraft freigeschaltet wurde (diesen Chat
konnen alle Empfanger und der Sender des Elternbriefs mitlesen!).
Schreiben Sie hierzu lhre Nachricht in das Kommentar-Feld und klicken Sie auf
,Abschicken”.

» Bitte antworten Sie nur im Kommentar-Feld auf Elternbriefe, wenn diese nicht langer als
eine Woche zurlickliegen. Bei einer langer zuriickliegenden Kommunikation bitten wir
Sie, einen neuen Lehrerbrief mit entsprechendem Betreff zu schreiben.



Lehrerbriefe:

> Klicken Sie im MenU auf , Lehrerbrief”. Auf der
erscheinenden Seite sehen Sie lhre bisher verfassten
Lehrerbriefe. Klicken Sie auf ,+ SCHREIBEN“, um einen
neuen Lehrerbrief zu verfassen.

7 Dashboard
Meine Klassen

& Elternbrief

Test

test test test

Lehrerbriefe

13 0@ 18

= Lehrerbriefl

=]]

» Aus der Empfangerliste konnen Sie einen oder mehrere Empfanger per Klick auf die
Lehrkrafte auswahlen. Wird ein Name nicht vollstandig angezeigt, kénnen Sie mit der
Maus dariiberfahren, um sich den Namen anzeigen zu lassen. Unterhalb der Liste sehen
Sie lhre ausgewahlten Empfanger.

Neuer Lehrerbrief

Lehrerfin:

Sabine An

Dafina Be
Sandra Fa.
Lukas Gru.
Vera Hon
Inés Klipfel
Raoul Lan.

& Jérg Miller
Anke Roder
Jennifer T.

Lukas Zie.

Ausgewahlte Empfénger

&P Sarah kni. ©

Mareike A.

Daniel Bir. @ EvaBrucker

Andreas

Pascale F. Marion Fell
Martina H_ Lukas Har
Isabella H.. Tanja Hari
Jan-Peter Filip Kowal
Andreas L Maren Lic
Anna Len.. Dietmar
Lorrine Sc... Jana Sche..
Christian gy Fabian Vo.
Andreas

(r

Maraike B..

Marc Bug

Simon Fel..

3 Uli Haug

Rachel H.
Alexande
Ingo Liebe
Marit Mus.
Elizabeth

Konstanti

Steffen B..
Daje Sina
Katharina ..
Ondine H
Matthias lig
Sabine Kr..
Ingo Liebe
Stefanie
Uti Schmitz

Klaus We

Susanne

®

Maren Fis...

Maria Hel

Rebeccal...

Jens Kullik

Sascha Li

Daniela P

ﬁ” Steffen Sc.

Christiane_

Sabine B_.

Arnd Clus.

Carolin Fo..

Thorsten

Nora Jord...

Sarah Kul

Karolina L

Thomas P.

Eva Schw.

Dilara Weis

Gudrun B
Rainer Co.
Maya Fuchs
Sarah Her...
e; Robert Ju
Anne Kunst
Lisa Maurer
Ina Pulm

‘? Manuel S

Julien Wic

Nina Bayat

Anke Dus...

Michael F.

Clara Hoe

0 Ulrike Ka.

Andrea K.

Maximilia

Fabian Ri...

Michael ...

Detlef Wi .

€ Yuri Bayat
Alina Eisele

e Felicitas .
Elisabeth
Annemari.
Christine
Lisa Mein
Markus R
Florian St.

Daniel W.

< ZURDCK ZUR UBERSICHT

Henning
Christoph
Mareike G...
Alena Hol.
Angela Ki
Rita Kithn
Gina Metz
Anna Ross

Julia Stiitz

7| Lisa Zang

» Wenn Sie Ihr Kind krankmelden/entschuldigen wollen, wahlen Sie je nach Schulstandort

bitte folgende Empfanger aus:

Karlsru

he:

Ettlingen:

Bruchsal:

Frau Hopf + den jeweiligen Klassenlehrer/Tutor

Frau Héaring + den jeweiligen Klassenlehrer/Tutor

Sekretariat Frau Schonfeld/Dinger + jeweiligen Klassenlehrer/Tutor

Beachten Sie bitte, dass Antrage auf Beurlaubungen mindestens drei Tage im Voraus
gestellt werden miissen.




» Schreiben Sie den Betreff des Lehrerbriefs (1) und den Brieftext (2) in die dafir
vorgesehenen Felder. Sie kdnnen bei Bedarf auch Dateien im Anhang (3) hinzufligen.

Lehrerbrief *

hema des Lerhrerbriefes
hr Lehrerbrief

JPG, PNG, PD!

ate ehen
(ma atel
te
WORD, EXCEL, ZIP, MP3
ANHANG AUSWAHLEN

Abbrechen

» Klicken Sie auf ,,Abschicken”, um den Lehrerbrief an die gewahlten Empfanger zu
senden.

» Bitte nutzen Sie das Kommentarfeld bei Lehrerbriefen nur, wenn diese nicht langer als
eine Woche zurlickliegen. Bei einer langer zuriickliegenden Kommunikation bitten wir
Sie, einen neuen Lehrerbrief mit entsprechendem Betreff zu schreiben.



